
Domaine 5 : Communiquer à l’aide de la messagerie  
   électronique 

 l’unité centrale   l’imprimante 

 le lecteur de disquette   le scanneur 

 le lecteur de cédérom   la disquette 

 Le graveur   le modem 

 le moniteur   les hauts parleurs 

 le clavier et ses touches   le cédérom 

 la souris   l’appareil photo numérique 

 Je sais mettre en marche et arrêter correctement l’ordinateur. 

 Je sais utiliser la souris pour cliquer, double cliquer, transporter un objet 
d’un point à un autre. 

 Je sais utiliser le clavier pour saisir du texte. 

 Je sais passer des minuscules aux majuscules, écrire les signes de 
ponctuation, l’apostrophe et les lettres accentuées. 

Domaine 1 : Maîtriser les premières bases de la technologie  
   informatique 

 Je désigne avec précision : 

Domaine 2 : Etre un utilisateur citoyen de l’outil 
   informatique 

 Je repère l’auteur, l’éditeur d’un logiciel, d’un site 
Internet, d’un document numérique. 

 Je sais que je dois respecter les droits des 
auteurs et ne pas copier sans leur accord. 

Domaine 3 : Produire, créer, modifier un document à 
l’aide d’un logiciel de traitement de texte 

 écrire quelques phrases sans recopier un modèle, 

 insérer des mots à l’intérieur des phrases, 

 recopier un texte, le consulter, puis l’imprimer 
Aller à la ligne, créer des espaces,  

 Changer la police, la taille, l’épaisseur des mots que j’écris. 

Avec le logiciel de traitement de texte que j’utilise habituellement, je 
sais :  

Domaine 4 : Chercher, se documenter au moyen d’un 
   produit multimédia  

 Je sais consulter un cédérom ou  un site Internet pour 
trouver l’information que je recherche 

 Je sais imprimer l’information que j’ai trouvée. 

 Je sais recevoir et imprimer un message électronique. 

 Je sais répondre à ce message. 

 Je sais identifier le nom et l’adresse de l’auteur d’un 
message que j’ai reçu. 
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Sommaire

Maîtriser les premières bases de la technologie infor-
matique. (désigner avec précision les éléments qui permettent la 
saisie, le traitement, la sortie, la mémorisation et la transmission de 
l'information)

Adopter une attitude citoyenne face aux informations 
véhiculées par les outils informatiques.

Produire, créer, modifier et exploiter un document à 
l'aide d'uun logiciel de traitement de texte.

Chercher, se documenter au moyen d'un produit multi-
média (CD, DVD, Base de données de BCD).

Communiquer au moyen d'une messagerie électronique.

Pages 3 et 4

Page 5

Pages 6 et 7

Pages 8 et 9

Pages 10 et 11

Avec ton maître ou ta maîtresse, note tes progrès dans l'utilisation de l'in-
formatique. Colorie les ronds qui correspondent à ce que tu sais bien faire 
dans ce livret.
Quand tous les ronds qui sont attachés à un mini-diplôme sont coloriés, de-
mande à ton maître ou à ta maîtresse de valider tes progrès en datant et en  
signant le mini-diplôme.

Quand tous les  mini-diplômes seront signés tu obtiendras 
le Brevet Informatique et Internet de niveau 1.

Comment utiliser ce livret ?

Brevet Informatique et Internet Niveau 111

Communiquer au moyen d'une messagerie électronique.

Lorsque je dois communiquer une information à un ou plusieurs interlo-
cuteurs, je choisis le moyen le plus approprié entre le courrier électro-
nique, le téléphone, la télécopie et le courrier postal.

Je sais recevoir et utiliser un fichier de texte, d'image ou de son en 
pièce jointe (ou attachée).

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...



Brevet Informatique et Internet Niveau 110

Je sais adresser un message électronique à un ou plusieurs destinataires.

Je sais recevoir et imprimer un message électronique.

Je sais y répondre.

Je sais le rediriger.

Je sais identifier le nom et l'adresse électronique de l'auteur d'un 
message que j'ai reçu.

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...

Communiquer au moyen d'une messagerie électronique.

Validé le:

Par:

Signature:

Brevet Informatique et Internet Niveau 1

Maîtriser les premières bases de la technologie informatique.

Validé le:

Par:

Signature:

Je désigne avec précision ces différents éléments :

L’unité centrale.

Le moniteur. Le clavier.

La souris. Les principales touches 

La disquette. Le lecteur de disquettes.

Le Cd-Rom. Le lecteur de Cd-Rom.

Le microphone. Les haut-parleurs 

Le scanner. L’imprimante.

Le modem. Le logiciel.

Colorie les ronds quand  tu sais désigner...
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J'utilise la souris pour déplacer le pointeur et fixer la position du cur-
seur, ou pour valider un choix. 

Je maîtrise suffisamment le clavier pour saisir les caractères en minus-
cules, en majuscules et les différentes lettres accentuées usuelles. 

Je maîtrise suffisam-
ment le clavier pour 
déplacer le curseur, 
valider et effacer.

Je sais ouvrir un fichier existant.

Je sais enregistrer dans le répertoire déterminé 
par l'enseignant un document que j'ai créé moi-
même.

Je sais ouvrir et fermer un dossier (répertoire).

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...
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Maîtriser les premières bases de la technologie informatique.

Brevet Informatique et Internet Niveau 19

Lorsque j'ai trouvé une information, je recherche des éléments qui 
permettent d'en vérifier la validité (auteur, date, source...).

Je sais copier, coller ou imprimer l'information que j'ai trouvée.

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...

Chercher, se documenter au moyen d'un produit multimédia (CDRom, DVDRom, Base de 
données de BCD).



Brevet Informatique et Internet Niveau 18
Chercher, se documenter au moyen d'un produit multimédia (CDRom, DVDRom, Base de 

données de BCD).

Lorsque je recherche une information, je me préoccupe de choisir le 
cédérom, le dévédérom, le site internet ou le document imprimé sur 
papier le plus approprié pour la trouver.

Je sais consulter un cédérom, un dévédérom ou un site internet pour 
trouver l'information que je recherche.

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...

Brevet Informatique et Internet Niveau 1

Adopter une attitude citoyenne face aux informations véhiculées par les outils 
informatiques.

Je m'assure que les résultats et les documents présentés ou produits 
par l'ordinateur sont vraisemblables.

Je sais que les données et les logiciels ont un propriétaire. Je sais que 
je dois respecter cette propriété.

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...

5

COPIE
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Avec le logiciel de traitement de texte que j'utilise habituellement, je 
sais ouvrir un document existant, le consulter.

je sais aussi l'imprimer.

Je saisis et je modifie un texte. Je sais modifier la mise en forme des 
caractères.

Je sais créer plusieurs paragraphes, les aligner.

J'utilise les fonctions copier, couper, coller.

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...

Produire, créer, modifier et exploiter un document à l'aide d'un logiciel de traitement 
de texte.

Brevet Informatique et Internet Niveau 17

J'insère dans un même fichier du texte et des images pour produire 
un document facile à lire.

J'utilise le correcteur orthographique en sachant identifier certains 
types d'erreurs qu'il peut ne pas détecter.

Validé le:

Par:

Signature:

Validé le:

Par:

Signature:

Colorie les ronds quand  tu sais ...

Produire, créer, modifier et exploiter un document à l'aide d'un logiciel de traitement 
de texte.



Grille de pointage des compétences
Inspection Académique de la Somme – 2003-2004

1 - MAÎTRISER LES PREMIÈRES BASES DE LA TECHNOLOGIE INFORMATIQUE

• Je désigne les différents éléments qui permettent la saisie, le traitement, la sortie, la 
mémorisation et la transmission de l'information.

• J'utilise la souris pour déplacer le pointeur et fixer la position du curseur, ou pour valider
un choix. 

• Je maîtrise suffisamment le clavier pour saisir du texte, pour déplacer le curseur, valider
et effacer.

• Je sais ouvrir un fichier existant, enregistrer un document dans un répertoire déterminé.
• Je sais ouvrir et fermer un dossier.
2 - ADOPTER UNE ATTITUDE CITOYENNE FACE AUX INFORMATIONS VÉHICULÉES PAR LES OUTILS INFORMATIQUES

• Je m'assure que les documents présentés ou produits par l'ordinateur sont
vraisemblables.

• Je sais que les données et les logiciels ont un propriétaire.
• Je sais que je dois respecter cette propriété.
3 - PRODUIRE, CRÉER, MODIFIER ET EXPLOITER UN DOCUMENT À L'AIDE D'UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE

TEXTE

• Je sais ouvrir un document existant, le consulter ou l'imprimer.
• Je saisis et je modifie un texte.
• Je sais modifier la mise en forme des caractères.
• Je sais créer plusieurs paragraphes, les aligner.
• J'utilise les fonctions copier, couper, coller.
• J'insère dans un même fichier du texte et des images.
• J'utilise le correcteur orthographique en connaissant ses limites.
4 - CHERCHER, SE DOCUMENTER AU MOYEN D'UN PRODUIT MULTIMÉDIA

• Lorsque je recherche une information, je me préoccupe de choisir le cédérom, le
dévédérom, le site internet ou le document imprimé sur papier le plus approprié pour
la trouver.

• Je sais consulter un cédérom, un dévédérom ou un site internet.
• Je sais copier, coller ou imprimer l'information que j'ai trouvée.
• Je sais rechercher des éléments qui permettent d’analyser la validité d’une information

(auteur, date, source...).
5 - COMMUNIQUER AU MOYEN D'UNE MESSAGERIE ÉLECTRONIQUE

• Je sais adresser un message électronique à un ou plusieurs destinataires.
• Je sais recevoir et imprimer un message électronique.
• Je sais y répondre ou le rediriger.
• Je sais identifier le nom et l'adresse électronique de l'auteur d'un message.
• Je sais recevoir et utiliser un fichier de texte, d'image ou de son en pièce jointe.
• Pour transmettre une information, je choisis le moyen le plus approprié.



Fait le

BREVET INFORMATIQUE ET INTERNET
Niveau 1

ATTESTATION

Le Brevet Informatique et Internet attestant des compétences de niveau 1 est délivré à :

                                                              , élève de la classe

conformément aux dispositions de la note de service n°2000-206 du 16/11/2000 définissant le brevet informatique et
internet.

Année scolaire 20    - 20

Cachet de l'école  Le Directeur L'élève

     




