Foxmail

Fichier Edition Affichage Compte Message EBoite aux lettres  Outils

Cptions  SM3 Aide

Les noms qui ont
été rentrés dans le
carnet d’adresses
apparaissent ici. Un
double-clic sur le
nom lance la
fenétre « Nouveau

Message » pas
besoin de saisir
I’adresse mail.

Se repérer dans |'écran de Foxmail

@ Fenétre des dossiers

La boite de réception

Pour lire ses messages, il faut étre sur la boite de
réception. Le chiffre bleu entre parenthéses attire
I'attention sur le fait qu’'un message n’a pas été lu dans la

| boite de réception.

La boite d’envoi

Quand on envoie un message, il est automatiquement
mis en boite d’envoi : si on est connecté, il part aussitét ;
sinon il partira a la prochaine connexion. On peut écrire
plusieurs messages hors connexion; ils y seront tous

automatiquement stockés.

Eléments envoyés

Dans ce dossier se trouve la trace de tous les courriers
que vous avez envoyes.

Brouillons

On y met un message qu’on n’a pas terminé et qui n’est
pas encore prét a étre envoyé.

$ . B € .. .w. . L9 | W
Relever Relever.,. Enwvoyver Créer Répondre  Transmetkre Proprigtés | Adresses Telnet Maodéles SMS
wtrs = [ Jsuiet [Cate — 1zl
ecus [4V) @ = Olivier i m % urgent 2003-05-12... 1459 K A
Mo SIYOYES = maj-cafe@foobar.mire.net LExpresso du 12 Mai 2003 2003-05-11 .. 3,6K T
) Envoyés = ' e v . 2003-05-10 ... 1405K
Corbeille = sl - 2003-05-10 ... B7 K
: ITT:ESD) - . - " . 2003-05-08 . 42K
b = - o 2003-05-08 . 31K
& i g@ T - i 2003-05-09 .. 2,6 K
) AFT-RM . T . .
R @ = Ici s’affichent les messages regus : avec I’expéditeur, ’objet, la date, la taille.
N site circdis % Lexpred La présence du trombone devant le message indique la présence d’une piéce jointe.
22001 B iir En gris clair et enveloppe ouverte : le message a été lu.
: " | En gras noir et enveloppe fermée : le message n’a pas encore été lu.
| cParDéfaw> X | Voiciles il Un message est sélectionné : il est prét a étre lu, imprimé, supprimé, archivé,
= ~ r_or . 7 hY &
(== TEN AB1 : transféré. On peut aussi répondre a ’expéditeur
=/ IEM AM AIS
SEIEM Am1 - Actualiehs o e
S11EN AMZ fantasmer le passé
SE|IEM AM3 Une critique aigue de |a Lettre de Luc Ferry
| == |IEM A4 @
|5/ IEM AMS - Actualite : Les textes de Luc Ferry

- Actualité : Le bac a Pondichery

Mous l'avons déeja annancé, mais on nous redemande cette information. La
session 2003 a déja eu lieu 3 Pondichery. On peut dés maintenant decousrir
les sujets des bacs genéraux et technologigues et ceux des epreuves
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Eléments supprimés
Conserve les éléments que vous avez supprimés. Vous
pouvez alors les supprimer définitivement.

On peut ensuite ajouter des dossiers si on veut archiver.

-@ Fenétre d’affichage des messages

Ici s’affiche le contenu du message sélectionné dans la fenétre ci-dessus. .

- Phi
ExEt

=T

@ Fenétre de visualisation rapide

dope aul Lok

- Histoire ; Le 8 mai

% Total: 1950, Mon lus: 1
==

@ Fenétre des contacts

@ Dossiers créés par l'utilisateur
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Un clic sur

Envoyer un message a un ou plusieurs destinataires avec Foxmail

« » déclenche

P’ouverture de cette fenétre. Fichier

N

Relewver

Entrer le destinataire

uLe destinataire n’a pas été

entré dans le carnet d’adresses.

[l faut saisir trés exactement l'adresse
électronique sans accent, ni espace.

u Le destinataire a été entré dans le
carnet d’adresses. A

En cliquant sur Ile carnet
d’adresses, on peut sélectionner un ou
plusieurs destinataires si le carnet
d’adresses a été renseigné avant (cf plus
loin). Le nom du Destinataire s’affiche.

CC : copie conforme ; envoie le message en copie
a un ou plusieurs autres destinataires. On I'emploie
trés peu

@ Objet : bref résumé du message. Il est
important d’écrire clairement ce que
contient le message

@ Le corps du message.

Lorsque le message est terminé ; il faut
cliquer sur le bouton : « Envoyer ». Il sera
donc expédié automatiquement dans la
boite d’envoi et partira a la prochaine
connexion ou aussitét immédiatement si
vous étes connecté.

Edition Affichage Compte Message Boite aux letkres  Outils
- |1__|_E 6 - ﬁ - *)
Relever... Enwover Fépondre  Transmettre

‘}Créer
Message Edition  Affichage Format  Options  Outils

F & ¢ (o) -

Ervoyer  Express En attente Enregistrer Joindre = erification
N

a1

Cc | ~

Sujet | w

©,

Volet de visualisation des
messages

Ins,

aMs  hide
& &3
Proprigtés | Adresses

Le bouton ‘Joindre’
permet d’envoyer
un fichier présent
(dans votre
ordinateur) .

Il faudra indiquer
ou il se trouve.

Z]1EN AM1
25 IEN AM2
25 IEN AM3
2 1EN AM4
25/ IEN AMS
2] IEN DOULLENS

solution la plus rapide.

Lorsque vous entrez des noms dans le carnet d’adresses, ils s’affichent dans la
barre des contacts. Pour envoyer un message a un seul destinataire, c’est la

—mvoworm= UN double clic et la fenétre « Nouveau message » apparait avec la ligne

|25 IEM PERCMNME

Smeam & Destinataire » renseignée.

p2



Recevoir un message, |'imprimer, y répondre, le transmettre avec Foxmail

« Relever... » lance la fenétre
de connexion si vous n’étes pas
en ligne.

Vous pouvez alors envoyer les
messages qui sont dans votre
boite d’envoi (ils partent

Les messages recgus s’empilent alors

dans la boite de réception. Le message
sélectionné (clic) peut étre imprimé ou
supprimé. On peut y répondre ou le

atice.peronne
Atmaud Pammiar
atice peronne

DEED

Aice Ponthieu-Marquente... ©

[Aice_80) MEC Versa

Re: [Alice_80] ¥ PIONMIER : cd-ram ati..
Re: [Mice_80) Place de [AIS dansSécu..
Compte-rendu_te_la_réunion_atice ..

2003-05-09...
2003-05-08...
2003-05-08 ...
2003-05-09...

39K
BAK
34K
16K

transmettre (rediriger) a un autre
correspondant.

automatiquement) et recevoir
les messages de
fournisseur d’acces.

votre

Imprimer un message

I suffit dutiliser le
raccourci-clavier CTRL-P
pour imprimer le
message (dont I'apergu
figure dans le volet de
visualisation).

si vous avez double-
cliqué sur un message,
celui-ci apparait seul
dans une fenétre, une
icbne permet alors de
l'imprimer.

N

Relever

S\ | b

Relever... / Envover Créer

Edition Affichage Compte Message Boite aux lettres

Répondre a I’expéditeur

Pas besoin de saisir 'adresse, la fonction

« Répondre » reconnait 'adresse d’origine.

Dans le corps du message, le texte d’origine se décale
vers le bas.

Votre réponse s’inscrit par défaut au-dessus.

Contrairement a Microsoft Outlook Express, Foxmail
ne renvoie qu’a l'auteur, méme si le message
d’origine était adressé a plusieurs personnes,

L’objet du message garde son intitulé d’origine précédée
de Re: (pour Réponse)

Qwkils  Opkion:

@

Transmettre (Rediriger) le message

un de vos correspondants.

Vous venez de recevoir un message et
Vous pensez que cela peut intéresser

« Transférer » permet de rediriger le
message vers un autre destinataire. Il
faudra alors saisir son adresse ou

I'appeler depuis le carnet d’adresses.

L’objet du message garde son intitulé
d’origine précédé de Fw (Forward)
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Adresses

Carnet d'adresses

Renseigner le carnet d'adresses avec Foxmail

BB Carnet d'adresses

Fichier Affichage Outils

3 i = e H) ol " ] *
@ O T G (&b & w
Contack k Liste Dossier Propriétés Effacer  Chercher SMS
[=-2J Carnet d'adresses partagé || Mom Adresse e-mail
i} <Par Defaut= 25 arnand Wl s @ac-amiens. fr
EE) ' jwé = . . .
ad Carnet d'adresses prive 25| ATICE ABE atice, abbeville@ac-amisns, fr

@ Cliquez sur «Adresses» dans la barre d’icones.
@ Cliquez sur « Contact » puis « Nouveau contact »
Renseignez la fenétre qui s’ouvre alors :

@ Nom du Contact : attention, vous pouvez écrire ce

que vous voulez. Mais pensez aussi a I'organisation
de vos contacts. Il est intéressant de faire précéder
quelques lettres avant le contact afin de 'identifier plus
rapidement (exemple : usep_francis)

@Adresse électronique du contact

@ Ajouter
(©® ok

Il ne sera plus nécessaire par la suite de ressaisir
cette adresse. Elle s’affichera dans I'affiche des
contacts avec le nom ( souvent plus explicite que
I'adresse électronique).

K

zeneral | Personnel | Maison || Bureau | Information

Entrez le nom de la personne et son adresse e-mail ici,

armn

® |

|alain. chabat@lesnuls. cam ‘ 4 ’

A —

i.ﬁ.lain

Adresse e-mail ; | (i ’ Ajouker [;
Ediker

Par défaut

< i ’ (0] 4 Annuler

pa



Recevoir et exploiter un fichier joint avec Foxmail

T N L TR A L N R AR PR RN N S I TR i Y

=il + urgent
(= maj-cafeg@foobar.mire.net » LExpresso du 12 hai 2003 2003-058-11 ... 36K

adresse_ac-a...
{108K)

Le trombone signale que le
message contient une piéce jointe.

iaces ioi ' : Enregist
Piices jointes fg| En double-cliquant sur nregs Ter sous :
: . le nom du fichier, on ) & 72 ¥|o & @
adresse_ac-amiens.fr.123 fait apparaTtre une ElBas.e TICE E]expert.en . E]site TICESD
“ . E]casmr_setup E]Formatlon continue &]smeauto
fenetre qul propose : (Cclic_polices [C5) formation linux [CTICE
Ffbfim o A ’ : H [ cross Fontaine [CLinusx [C31USEP WIMEU
Type de fichier @ Classeur Lokus 1-2-3 9 ° de | OUVI’Ir.($| on a CDivers Musée de Picardie 85 rmous_les_nombres
Taille du fichier : 147956 le bon logiciel) [CIEDACEP Infos CPlaquette TICE Fcepero.exe
Méthode d'encodaBasesd o ou I’enregistrer . < | >
. . . Mom du fichier : adiesse_ac-amiens.fr.123 | [ Erwegizstrer l
Ouwrir l [ Enreqistrer ] [ Annuler ] Attentlon a Certalnes
d . s . . Type: |AII Files{*."] v| [ Annuler ]
piéces jointes qui
peuvent contenir des - : - :
virus. Cette fenétre permet d’enregistrer directement la
piéce jointe a I'endroit voulu.

Mais vous ne pourrez ouvrir le fichier joint que si
vous disposez du logiciel qui a servi a le créer : .

Les virus se cachent le plus souvent dans les piéces jointes. Pour s’en protéger : il faut réguliéerement mettre a jour son
antivirus. Il ne faut cliquer sur la piéce jointe que si vous connaissez I’expéditeur et que celui-ci vous annonce qu’il joint
une piéce a son envoi (si possible avec le nom du document joint).
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Envoyer un fichier joint avec Foxmail

Dans la fenétre « Créer » , cliquez sur B Créer (jean.lefebvre @ac-amiens. fr) -_ E|[z|
« Joindre ». Message Edition  Affichage  Format  Options  Cutils
Il est de bon ton d’indiquer a votre 3 @ @ e 7 3 abs 2
correspondant que vous lui envoyez un fichier - A L ?
. Envoyver Express En attente Enregistrer En-tetes Vérification Vérif fder
attache. : : g i
I@ Y | jean.lefebyre@ac-amiens. fr Ajouter des Fichiers attachésu ﬂ
[ | | o I
Une fenétre s’ouvre dans laquelle on choisit son Sujet : |p|an de Formation |
fichier . Aprés sélection du fichier :Cliquez sur
« Ouvrir ». I i joint piece jointe . PAF2Z003-2004 paf

@ Le fichier se joint tout seul au message.

©,

Quwvrir, @ & Créer (jean. lefebvre@ac-amiens.fr) |Z||E|[g|

. Message Edition  Affichage  Format  Options  Qutils
Fegarder dans: | [ 20022003 Vo * @
- al =
Em“lﬂ..l‘::l:: g Q:--‘I..‘.w:jrl‘:il" & oty \§ @ @ LE (& ﬁ? .. y w »
Ervoyver  Express En attente Enregistrer | Joindre En-tétes Veérification Wérif adrr
@!‘.:l::.mﬂ!w DL 00C ol Q.’:! e ez oy
e ﬁi” Ml O i s db & | jean lefebvre@ac-amiens. fr | ﬂ
B Lt B et ERTACRE @F”::l:."mﬂ!n DPC 000 puls co | | et :
i eSS afliviriys el ol @l el .

W STAOPE antivirs @r — @ Sujet : ||:|Ian de Formation |
ﬂ"l..ﬂ::ﬂ (W R K @s-rl..'m:jrr O | i
3 | b | Cijoint piece jointe : PAF2003-2004 pdf
Nam du fichier : |paf2003-2004. ot | owir | For ~
Fichiers de type : |.~'-‘my Filez["."] V| [ Annuler ] pafz003-zoa. .. 3@

w

IIns.

Attention au « poids » des fichiers joints. Evitez d’envoyer des fichiers de plusieurs centaines de Ko qui seront trés longs a
envoyer (pour vous-méme) et a réceptionner par le destinataire.
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Trier ses messages

Créer un dossier : Sélectionner le dossier dans
lequel on souhaite créer une nouvelle Boite a lettre
> Boite a lettre > Nouvelle - Donner

un nom (ATICE ici).

Créer un filtre de courrier > Compte > Gestion
des filtres

=> 1.onglet correspondance

< Nouveau : Donner un nom a ce filtre (ici Ecole).
Laisser cocher la case 'Entrant’

1.Condition :

1.1.localisation de la condition : sélectionner
'Sujet’

1.2.opérateur de la condition : choisir 'contient'
1.3.valeur de la condition : saisir I'adresse
électronique de votre école

=> 2.onglet Action :

2.1.Cocher la case "Transférer vers' puis cliquer
sur pour indiquer le dossier dans lequel
transférer les messages.

Valider la définition du filtre de courrier. C'est
terminé.

Il faut maintenant indiquer a Foxmail de tenir
compte des filtres de message.

[ Effacer directement du serveur

[]sms

Gestionnaire des filtres

Filtres P
& Ecole
A USEP
A EN

4 M.LEBLANC

Utiliser les régles de courrier avec Foxmail

Catrespondance ‘Actions

Appliquer aux messages

Entrant

Hom ¢

[ sortant [IManuel

Conditiory

Localisation

~| [osooo01a

contient

II

Localisation

v |

Mettre des messages directement a
la poubelle

Ici, on va indiquer que tous les messages en
provenance de notre fournisseur d’acces a
I'Internet ne nous intéressent pas et qu’on
souhaite que Foxmail les mette directement a
la poubelle.

Créer un filtre de courrier > Compte >
Gestion des filtres

= 1.onglet correspondance
< Nouveau : Donner un nom a ce filtre (ici

Tiscali). Laisser cocher la case 'Entrant’
Gestionnaire des filtres El 1 COﬂdItIOI’l .
Fﬂes‘ - A Y Comespondance | Actions | 1.1.localisation de la condition : sélectionner
£ Ecole .
:: L::EP [C1Effacer directement du serveur Isujet' , . L.
Am.LEBLANC [lsms 1.2.opérateur de la condition : choisir
[#] Transférer vers : |\\ECO|9\ECD|9 | ﬂ 'contient'
Olcopirvers: | ' # | 1.3.valeur de la condition : saisir ‘Tiscali’
[ Transmettre & : | | ﬂ
[CIrediriger vers : | | ﬂ
[Iréponse automatique 9 Zonglet Actlon
[ chobs catégorie : | <en> ] 2.1.Cocher la case "Transférer vers' puis
Claawerunson: | 9 | cliquer sur pour indiquer le dossier dans
Cioer. | = lequel transférer les messages.
Darrcher meszace | | Valider la définition du filtre de courrier. C'est
Ignorer filre suivank te rm | n é
Il faut maintenant indiquer a Foxmail de tenir

Transférer vers @ | WEcole'Ecole

[ ]sms

TransFérer vers |

compte des filtres de message :.Outils - Filtrer
les messages.

[ |Effacer direckement du serveur

VEcole'Corbeille p7
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Intercepter les Spams avec Foxmail

1.Marquer manuellement les messages indésirables (et les déplacer dans le dossier Spam) ’“‘f‘ﬂmnn

On va les marquer avec la souris, en
cliquant dans la colonne Spam.

Sur l'image ci-contre, on a indiqué a
Foxmail, manuellement, que le message
était un spam.

Mais, concrétement, cela ne produit
aucun autre effet.

On va donc maintenant Cocher la case
'Quand je marque manuellement les
messages comme Spam' puis, cocher la
case 'Les déplacer dans le dossier
'Spam’ Cliquer sur 'OK'".

Options Anti-Spam

GEnéral | Régles internes | Filtre Bayesien | Liste Noire || Liste Blanche:

[Ipéplacer les Spams entrants dans le dossier "Spam”
Quand je margue manuellement les messages comme Spam;

(3} Les déplacer dans le dossier "Spam”

O Le{%effacer

Maintenant, vous pouvez parcourir vos messages regus et cliquer, dans la
colonne Spam, tous les messages que vous considérez comme des messages
indésirables. Instantanément, le message marqué disparait et se trouve déplacé

dans le dossier Spam.

2.Placer tous les contacts du carnet d'adresses dans la 'liste blanche'

La liste blanche contient la liste,
actualisée a chaque démarrage de
Foxmail, de tous les contacts auxquels
Foxmail a envoyé des messages.

Le mieux est de faire en sorte que tous
vos contacts (dont vous étes sirs)
figurent dans cette liste blanche.

Outils > Options AntiSpam > onglet
'liste blanche' >

Cliquer sur le bouton 'Tout le carnet
d'adresses’.

Cliquer sur 'OK'.

X

Options Anti-Spam
Général | Régles internes || Filtre Bayesien | Liste Noire | Liste Blanche

La liste blanche contiendra principalement tous les contacts de votre carnet
d'adresses et les expéditeurs qui ne vous envoient jamais de Spam.

Linux Arnaud
EDACEP Antenne
Alain

_ATICESD

anne scole@wa. .
anne scolé@wa. .
annie.brechet@. ..
annie.lefebyvre@. .

a.luguin@nn:.com
adp-abbevile@wanadoo, fr
alain.chabat@lesnuls, cam
anirmateurstice, circonscriptionsg0,
anne, scole@wanadoo. fr

anne, scolé@wanadoo. fr

annie. brechet@ac-amiens. fr
annie. lefebyre@ac-amiens. fr

_moi vaila archibald haddock@voila. fr

Linwx Arnaud arnaud. lugquin@nn:, com

Arnaud arnaud. pommier@ac-amiens. fr

ATICE ABB atice. abbeville@ac-amiens. fr

ATICE AM1 atice, amiens 1 @ac-amiens. fr

ATICE AMZ atice, amiens2@ac-amiens. fr

ATICE AM3 atice, amiens3@ac-amiens. fr
ATICE AM4 atice, amiens4@ac-amiens. fr k

v

3 Charger depuis B.4.L.

ATTCE AME shira ariancCimiae-armiane Fr

[ Ok ][ Annuler ]

Aprés
lej Microsoft

Use this patch immediabehy |

3.Placer tous les expéditeurs de Spams en liste noire

Pour placer un expéditeur en liste noire, cliquer avec le bouton
droit sur le message en question, puis cliquer sur 'Mettre en liste

noire'.

Foxmail affiche une fenétre qui vous demande si vous étes
d'accord pour placer l'expéditeur en liste noire. Cliquer sur 'Oui'.
Foxmail affiche alors une fenétre qui vous demande de confirmer
que votre souhait est bien de supprimer tous les messages de
I'expéditeur sélectionné (et de les déplacer dans le dossier

Spam). Cliquer sur
'Oui'.

A ce moment,
Foxmail supprime
tous les messages
de l'expéditeur
choisi.

Foxmail affiche une
fenétre vous informe
du nombre de
messages
supprimés.

Pour placer TOUS
les expéditeurs en
liste noire,

Clic droit + 'Mettre
en liste noire'
Cliquer sur 'Oui'.

3

Options Anti-Spam
Général | Régles internes | Filtre Bayesien | Liste Moire | Liste Blanche

Les messages dont l'expéditeur est dans cette liste seront mis & la poubelle |

A [_iouer |

amhj24vats@yahoo.com
bertrand@oodrive.fr
commande@Imsoft.com
CommandeMagasinFnac@fnac. com
divimeucz-requesti@ac-amiens. fr
divimeuc3-request@ac-arniens. fr
editor-0526@eros,rbmailsource, com
g4 1ryf@yahoo.com

gy 1pid@yahoo.com
infa@autoligne.com
j.bourgau@libertysurf Fr
james@ac-amiens. fr

L' Equipe Tiscali
lesnews@tiscali fr
nvzzolig@yahoo,com
pas_de_reponse@tiscali.fr
pas_rephy@tiscali.fr
postmaster@cartables. net
postmaster@epi. asso.fr
promation@lmsoft,com
AvRacvifmeahnn conm

Dans le cas ou un contact (du carnet d'adresses) se trouverait

dans le dossier Spam, Foxmail vous en avertit.

p8

Cliquer sur 'Oui' ou sur 'Non' selon le cas..

2003-11-18 14:47

Use this patch immediskehy | @ 2005-11-18 14:47




