Outlook Express — créer un compte de courrier Inspection Académique de la Somme

Créer le compte de courrier avec Outlook
Express

Voici l'application Outlook Express.ll s'agit de créer le compte de courrier.

ﬁj Outlook Express =] E3

J Fichier  Edition  Affichage  Outls  Message 7

J@,@, F=l

I ouvean m... Envoyer/R... Adreszes Rechercher

= Qutlook Express

Dossiers X | i Atteindre @J ;I

I‘_;'il Cutlook Expreszs

EI@ Dozsiers locaus pour Jean Lefebvre
@ Eoite de réception Rechercher un Message... Identités
- Baite denvai e Rilnre du oae
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@ Eléments supprimés Il n'y a pas de messages &lectroniques non lus Lassé?des i EEElEE
i.5E} Brouilons dans votre Bofte de réception texte ¥

@ i 3 Quvrez le menu
Créer un noUYeau message de courrier Message, cliquez
sur Mouveau
Message avec,
Zélectionnez un
papier a lettres ou
cliguez sur
Sélectionner le
papier a lettres
pour abtenir d'autres

Lecture du courrier

Groupes de News

Installer un compte de Newsgroups,.,

Contacts * x options.
Contacts
Il m'y a aucun contact & afficher. Cliquez
sur Contacts pnurtcréter un naLvEau ouverture du carnet d'adresses,..
cantact.

ﬁ Recherche de personnes...

™ au dérmarrage d'Qutlook Express, ouvrir directerment
mon dossier Boite de réception,

| = Travail en ligne |& Erreur

4 Précédent Suivantp

Outilzs  Message 2

Envover et recewvoir k

Synchronizer bout

Carnet d'adrezses. .. Clrl+td aj+E8
Simuter lierpediteur aucarel diadiesses

Cliquer sur le menu 'Outils’

puis choisir 'Comptes'. Bégles de message ’
Semniee WMEH Messenger r
e mr Etat de carmeran r
Comptes...
Oureerture d'un nouveau compte 3
Options. ..
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Comptes Internet

Cliquer a droite de la fenétre Tous  Counier | News | Service dannuste | =
Mews,.,

Service dannuaire...

'Courrier"'.

sur 'Ajouter' puis choisir | Comple Type Connexion

Azziztant Connexion Internet Ed

Yotre nom

L'assistant est lancé.
Lorz de l'ervvoi d'un courrier électronigue, votre nom apparait dans le champ De du

Indiquer votre nom ou le nom message sortant. Tapez votre nom tel que vous souhaitez qu'l apparaizze.

sous lequel vous souhaitez

étre identifié.

Marm complet : I.Jean Lefebwre

Cliquer sur 'Suivant'.
Far eremple : Alfred Y allace

< Brecenent Suivant Annuler

Assistant Connexion Internet

Adresze d'email Internet

Wotre adresze d'email est celle que vos corespondants utiizent pour vous envoyer des
MESSa0es.

Indiquer votre adresse
électronique.

& J'ai déid une adresse d'email dont faimerais me servir.

Adresze d'email : Iiean. lefebyvre@ac-amiens. fr
Cl iquer sur 'Suivant'. Far ewemple - perzonne@micrazaft.com
" J'aimeraiz minscrire & un nouveau compte de messagerie depuis ©
IHotmaiI j

<Erécédent| Suivant » I Annuler I
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Indiquer le serveur POP3.
C'est ce qui permet de
RECEVOIR les messages.

Indiquer le compte SMTP ;
c'est ce qui permet d'envoyer
des messages : il s'agit ici de
renseigner le serveur SMTP
de votre fournisseur d'accés
(Free, libertysurf, wanadoo...).

Vérifier dans vos archives
éventuellement. (ex:
smtp.wanadoo.fr,
smtp.9online.fr,..)

Indiquer votre nom de
compte. On l'appelle aussi
'nom d'utilisateur (dans le
webmail de I'académie
d'Amiens).

Indiquer votre mot de passe,
si vous le souhaitez. Cochez
éventuellement la case
'Retenir le mot de passe".

Cliquer sur 'Suivant'.

C'est terminé.

Cliquer sur 'Terminer'.

Assziztant Connexion Internet

Moms dez zerveurs de courmrier électronique

Mon serveur de courmier entrant est un serveur [POP3 -

Serveur de courier entrant [POP3, IMAP ou HTTR]

kronog. ac-amiens. fr

Inspection Académique de la Somme

Un zemveur SMTP ezt le type de serveur utilizé pour I'ervol de wos courmiers sortants.

Serveur de courier zortant [SMTR]

kelui de votre fourmisseur d'accés

Assizstant Connexion Internet

Connexion a la messagernie Internet

Tapez le nom et le mot de passze du compte que volre fournizzewr de zervice Intermet

woLE & donngé.

MHaom du compte ; |J Lefebvre

EEREEEEEY

ot de pasze :

[w Retenir le mot de pazse

Si wotre fourmizzewr de services Internet vous demande d'utilizer le mot de pazse

FECUNzé pour acceder 4 votre compte, cochez la caze « Se connecter avec
['authentification par maot de passe sécunsé .

[ Seconnecter avec l'authentification par mot de passe sécunizé

Aszsistant Connexion Internet

Félicitations

Yous avez tapé toutes lez informationz requizes pour installer votre compte.

Four enreqgistrer ces paramétres, cliquez sur Terminer.

<Erécédent| Suivant » | Annuler |
<Erécédent| Suivant » | Annuler |
< Précédent Annuler
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Comptes Internet EHE

ety Touz  Courrier | MHews I Service d'annuairel Ajouter 3 |
Il est plus 'lisible’ de
renommer le compte de Compte | Type | Conmesion | Supprmer |

courrier. % kronoz. ac-amiens.fr Courrier [par défaut]  Disponible

(=& defant |
Cliquer sur l'onglet 'Courrier’. Irnparter... |

Choisir le compte de courrier

créé et cliquer sur le bouton Exparter. . |

'Propriétés’.

Fermer |

Comptes Internet EE3

Tous  Courrier | Mews I Service d'annuairel Ajouter b |
. . N Cormpte Tvpe Conrexion Supprimer |
Cliquer sur 'Appliquer’ puis - [ Tup | | i

sur le bouton 'OK" %Euurrier académi... Coumer [par défaut]  Digponible

Ear defatt |

. . \ Imparter. . |
Cliquer sur 'Fermer".

Exparter... |

Fermer |

C'est terminé. Cliquer sur le bouton 'Envoyer/Recevoir' relévera les messages destinés a TOUS les comptes de courrier
(c'est a dire a toutes les adresses électroniques déclarées)

des aides a l'utilisation d'Outlook Express

sur le serveur de
I'Académie d'Amiens

http://www.ac-amiens.fr/academie/messagerie/ puis aide a la configuration + Outlook Express
Aide Windows http://www.aidewindows.net/
Sympatico http://www2.sympatico.ca/Aidez/Logiciels/Microsoft/IE5/Outlookcourrier/demarrage.html
Aide on line http://www.aideonline.com/dossiers.php3?article=20
TICE 50 http://www.ac-caen.fr/manche/tice2/tice50/confoe5.html

Dossier spécial Outlook Express http://www.educreuse23.ac-limoges.fr/cyber/astuces/fr_astu.htm

Gestion du courrier électronique dans

, http://www.ac-orleans-tours.fr/anim-info-28/Pagesommaire/Pagsom2.htm
une école

Filtrer les messages (IAl154) http://www.ac-nancy-metz.fr/ia54/info/ai54/up1/outlook/filtre/outlook1.htm

Ecrire / Entéte / Attacher un fichier / Envoyer / Répondre
/ Transférer / Classer / Le carnet d'adresses / Un groupe
d'adresses / Filtrer / Signature automatique

http://www.ac-versailles.fr/etabliss/ien-
corbeil/outlook%20express.htm

Créer / Configurer / Envoyer, recevoir, visualiser, classer http://www.ac-
et marquer / Appliquer des régles / Le carnet d'adresses creteil.fr/matice/internet/ressources/messagerie/outlook-
[ Sécurité express-5/creer.html

Outlook Express — créer un compte de courrier — Page 4 sur 4



