La gestion des identités avec Outlook Express Inspection Académique de la Somme

Outlook Express

Utilisation des identités

L'utilisation d'un logiciel de courrier électronique pour les enseignants de I'école sur le méme ordinateur peut poser des
problémes puisque la réception des messages se fait dans le méme dossier pour I'ensemble des comptes de courrier
présents sur l'ordinateur. Outlook Express propose un outil permettant de gérer les messages de chacun dans un dossier
individuel. Avec cet outil, chaque enseignant configure son propre compte de messagerie, ses messages ne sont
accessibles que par lui-méme et ne sont pas mélangés avec les messages de ses collégues ou de I'école.

Pré-requis : savoir créer un compte de courrier avec Outlook Express.

Marche a suivre :

Nous supposons ici, qu'un compte de messagerie est déja créé. (compte école par exemple).

e Lancer Outlook

E)fpress Message...
e Cliquer sur
"Identités" puis Changer d'identité...
choisir "Gérer les
identités..." ou menu Ajouter une identité...
"Fichier”, s identités...
"Identités", "Gérer
les identités..." se onnecter
& Four gjouter une nouvelle identité, cliguez sur Mouvelle.
%- Paour maodifier une identité, sélectionnez-la puis cliquezs sur
. . Proprigtéz. Pour supprimer une identité, sélectionnez-la puis
Da_ns la boﬂe de dialogue cliquez sur Supprimer.
suivante, cliquez sur le |dertités -

bouton "Nouvelle".

e |

e
Pramrnidbds

Mouvelle identité

Mam de lidentité

N . :l
Dans la boite de dialogue % Entrez wotre nom : |Jean Lefebwre

suivante, saisissez le nom de
l'identité a créer, cochez la
case a gauche de "Exiger un
mot de passe", saisissez
deux fois le mot de passe,
puis cliquez sur OK.

Mot de pasze

& Yol pouvez exiger un mak de passe po
:Er-, d'une zécunté modérée. Cependant, d'ar
de vioir voz dohnéez. Pour obtenir plus d

rbél_i__:-ciger un ot de passe

e Une nouvelle boite

s'affiche, cliquez sur Identité ajoutée E
Oul
e Vous passez Youlez-vous paszer & Jean Lefebyre maintenant 7

maintenant sous
l'identité que vous

MHan |
venez de créer.
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L'assistant de création de compte de courrier est lance, suivez les étapes. Vous pouvez
revoir la notice "Créer un compte de courrier avec Outlook Express".

Avant de quitter Outlook
Express, il est impératif de

) - cher un Message... Identités
se déconnecter, cliquer sur
"ldentités" puis choisir "Se Changer d'identité...
déconnecter [Nom de

I'identité]". Si le logiciel est Ajouter une identité...
fermé sans déconnexion, la
derniére identité utilisée est
active au prochain
démarrage et accessible
sans mot de passe.

canl 'an_+&ta An

Connexion d'une identité H |

%il:l Aucune identité actuelle
Sélectionnez le nom de waotre identité ci-deszouz. Pour

ajouter ou modifier une identité, cliquez sur Geérer les
identitéz.

Au prochain démarrage, cette Identité principalepar défaut
boite de dialogue apparaitra
a l'écran, choisissez votre
identité, saisissez le mot de
passe si vous avez choisi
d'en mettre un. et de passes: I

Se déconnecter de identité | Gérer les identités |

RK I Annler |

T h

Modifier le mot de passe d'une identité

Il est possible de modifier le mot de passe d'une identité, au démarrage de Outlook
Express cliquez sur l'identité a modifier puis cliquez sur le bouton "Propriétés". Dans la
nouvelle boite de dialogue, cliquez sur "Modifier le mot de passe" puis saisissez I'ancien
mot de passe et deux fois le nouveau mot de passe.

ATTENTION : il ne faut pas confondre le mot de passe de l'identité, et le mot de passe de
sa boite a lettre sur le serveur de messagerie de I'Académie d'Amiens.
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