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Utiliser PopTray 
 
 
L'interface de PopTray se caractérise par la présence de 4 
onglets. 
 
Chaque onglet permet d'accéder à des fonctions bien 
précises : 
 
- l'onglet 'Messages' affiche les messages (présents sur le 
serveur) du compte de courrier actif 
 
- l'onglet 'Comptes' permet de créer les comptes de courrier 
 
- l'onglet 'Options' permet de configurer PopTray 
 
- l'onglet 'Règles' permet de définir des règles de messagerie
 
- A propos vous informe sur l'auteur et les traducteurs. 

 
  
1.Passer l'interface en français 
Choisir l'onglet 'Options'. 
 
Dans le volet de gauche, cliquer sur la fonction 'Defaults' qui 
définit les options par défaut. 
 
Dans le champ 'Language', faites apparaître la langue 
French puis cliquer sur le bouton 'Refresh'. 
 
C'est terminé ! 

  
2.Créer le compte de courrier de l'école  
Choisir l'onglet 'Comptes'. 
 
Cliquer sur le bouton 'Nouveau compte', dans le volet du 
haut, pour obtenir le formulaire de création. 
 
Nom : Saisir un nom clair 
Serveur : pour les écoles de l'académie, kronos.ac-amiens.fr
Protocole : laisser POP3 
Nom d'utilisateur, saisir votre UAI (ex RNE) 
Mot de passe : saisir le mot de passe associé au nom 
d'utilisateur 
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Cliquer sur 'Enregistrer'. C'est fait ! 
 

Il est possible de vérifier immédiatement si les paramètres 
saisis sont corrects. Cliquez sur le bouton 'Tester le compte' 
dans le volet du haut. PopTray essaie alors d'établir la liaison 
avec le compte de messagerie.
 
Voici ci-contre la fenêtre que doit afficher PopTray si tout est 
correct. 
 
Il nous indique ici que 118 messages sont présents sur le 
serveur. 

  
3.Visualiser les messages (présents sur le serveur)  
Choisir l'onglet 'Messages'.  

 
 
Dans l'image ci-dessus, trois compte de courrier ont été 
créés.  
Pour passer d'un compte à un autre, il suffit de cliquer sur 
l'onglet de celui-ci. Le nombre de messages (sur le serveur 
de courrier) est affiché entre parenthèses. 
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L'usage le plus important que vous aurez de PopTray est la 
possibilité de supprimer des messages directement dans ce 
programme, sans avoir à rapatrier ces messages sur votre 
ordinateur à l'école. 
 
Attention, cette opération est irrémédiable !!! 

Pour ce faire, il faut, dans un premier temps, sélectionner les 
messages à supprimer. 
 

Cliquer sur le bouton 'Supprimer'. 
 
PopTray affiche une fenêtre vous demandant de confirmer la 
suppression. 
 
Si un seul message a été sélectionné, l'expéditeur et le sujet 
sont affichés. 
 
Si plusieurs message ont été sélectionnés, PopTray vous 
informe du nombre de messages. 
 
Cliquer sur 'Oui' pour procéder à la suppression définitive. 

 
 


