Systeme SYMPA — placer des documents dans I'espace partagé Inspection Académique de la Somme

Placer des documents dans lI'espace partagé d'une liste de
diffusion SYMPA

Pré-requis :

- étre abonné a une liste de diffusion &Jﬁj

- que le gestionnaire de cette liste ait créé un espace partagé

Identification sur la page de la liste de diffusion

Se rendre DIRECTEMENT a I'adresse de la liste qui doit étre du type http://sympa.ac-amiens.fr/iwws/info/nomdelaliste
Passer par la page d'académie d'Amiens > Messagerie > Accés SYMPA > la liste des listes > cliquer sur la liste a
laquelle vous étes abonné

Cliquer sur le bouton 'Login’ Login

2 ACADEMIE D'AMIENS <br >Gestionnaire de Listes de Diffusion - Microsoft Int... [H=]
Indiquer I'adresse électronique avec laquelle ACADEMIE D'AMIENS '
vous étes abonné ainsi que votre mot de Gestionnaire de Listes de Diffusion
passe.

Identifiez-wous pour

o effectuer une opération privilégée
» accéder & votre environnement personnel

Attention, il s'agit de fournir votre adresse

électronique sous laquelle vous étes abonné sdresse ilectronigue mot de passe : | Login
!

51 vous kGvez_farals eu de miot de passe sur ce

X . |E|“m.|nlmmiam g3
serveur ou & vous l'avez oublié

Vous étes désormais identifié !

Placement de fichiers

Nous allons prendre ici I'exemple de la liste :

dlvimeuc?2 qui regroupe des enseignants e i
oeuvrant dans un projet de défi-lecture dans 2=

la circonscription du Vimeu.

Apres identification, I'abonné arrive sur la
page de la liste dlvimeuc2@ac-amiens.fr.

Le bouton 'Documents' ouvre une fenétre. Documents

ocmens s e (o) [\ [t rogrmoaces

.,, (Dword  olivier. tachans &oac-amiens fi 04y 2003 idier supprimer acchs
| Otrvier Tachans
. . Modérmers
La fenétre "Liste des documents" permet Ot etz e
d'agir sur les documents placés dans rrerer !
' A Créer um fickier
I'espace partage. e
. Apouter un sigmet
URL

il Ajouter

Télicharger un fickier
Browse Publiar
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Pour l'instant, un seul dossier existe. Il

s'appelle word. On connait celui qui I'a créé,
la date de création.

Il est possible de créer des
dossiers/répertoire.

Saisir un nom puis cliquer sur le bouton
'Créer'. C'est tout !

Attention, si vous souhaitez placer un fichier
DANS un dossier, il faut que vous soyez
dans ce dossier.

Dans I'écran ci-contre, on se trouve a la
'racine’ des documents. Ce que nous
apercevons, ce sont les dossiers /
répertoires. Allons dans le dossier TROLIK.

Nous sommes, en effet, désormais dans le
dossier TROLIK.

Inspection Académique de la Somme

s

04 ave 2003 aditer sopprimer acces

Créer un dossier

| Créer |

Liste des documents

Diocument

D CONgresorcieres

Ciouppeurdeton:

O rafara

(2 toustestivres
trolile
unbeaulvre

& trolik/

éditer | supprimer | accés
Fropriétamre ; archibald haddock@vodla fr
Mize & jour : 07 awr 2003

& Dossicr parent

. anapramme et mots umeaus doc

G o dit gued doc

. remettre de 'ordre dans les mots, doc
Lﬂ sran faux je ne sais pas.doc

Attention, le terme employé ci-dessous est impropre. Il aurait fallu avoir 'Envoyer un fichier" !

On va maintenant transférer un fichier de

mon ordinateur 'local' a I'espace partage.
Cliquer sur le bouton 'Browse'.

Une fenétre affichant I'arborescence de votre
ordinateur s'affiche. Déplacez-vous dans le
dossier/répertoire contenant le fichier a
placer dans l'espace partagé.

Cliquer sur le fichier que vous souhaitez
transférer..

Quand votre fichier est choisi, son
emplacement s'affiche dans la fenétre.

Cliquer sur le bouton 'Publier'.

Le transfert s'effectue. La preuve -->

Teélécha rger un fichier

Browse... Publier

Filo Updoad

A 5 o]

T haardenorrwl gy
e ]
1] hamrracrrect neg
] hadesceTralh JHY
T hosl . peg

N kS e

i ¥

Fictrars e trom  Fies - Bevr

Télécharger un fichier

ICZ"LME!S Dacuments"._? Browse... |

Publier |

07 avr

‘5 cuisinier03 jpeg ofvier tschanz@ac-amiens fr 1,999 2003 éditer supprimer accés

Il faudra renouveler I'opération autant de fois que vous souhaitez placer des documents.
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