@ mel ouvert — utilisation du webmail Inspection Académique de la Somme

le webmail du serveur de I'Académie d'Amiens

i Metscape Messenger Express pour Jean Lefebvre

Dossiers Message Options

@ﬁ @ﬁéil % | Classe le message sélectionné dans : _~ | ©a

Fetirer las rnessages Rediger Recherchear Supprirner
) D pate - De & Taille Objet
(2)3 9:10 am postmaster@ac-amiens.fr 1K YALIDATION AUTOMATIQUE

@ Seélectionner tous les messages

1 Message (1 non lu) - 1K (aucune limite)

(1) permet d'afficher le message

@ permet de sélectionner CE message (en général pour le supprimer)
@ Ces deux cases sélectionnent TOUS les messages de la page.

(4) Effectue une recherche des messages arrivés

(5) permet d'écrire un message

@ supprime le(s) message(s) sélectionné(s)

@ précise si le message est accompagné d'une piéce jointe

permet de procéder a une recherche dans les messages regus

le bon usage du Webmail

http://www.ac-amiens.fr/academie/messagerie

ou http://svrs1.ac-amiens.fr:60080 (préférable avec une résolution d'écran faible)

ifi i 3 Metscape®
Identlflcatlon Mess;;ger Express
puis clic sur le
bouton Ham d'utilisateur l
‘Connexion' ou Mot de passe |
appui sur la
touche 'Entrée’ Connexian || Mouvelle fandtre

Consultez vos messages en utilisant 'La Boite' ou 'Message'
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Sécurité : avant
de quitter,
cliquez sur le
bouton
'Dossiers' puis
cliquer sur le

bouton 'Vider la

corbeille'.

Sécurité : pour
quitter, surtout
cliquer sur le
bouton 'Cléture
de session'.

'*i’: Metscape enget Exprass pour

m La Boite hessage OptHo
= I =

Mettre & jour Rédiger Mouveau dossi

v '= Dossiers personnels

- D La Baite
r [ Brouillan

- [ [ofeTi=T=11 I Wider |2 carbeille

=

Cloture de session

Tout sur le webmail

Le bouton
'Dossiers'
permet la
gestion des

3¢ Metscape M

enger Express pour Jean Lefebvre

m La Boite Message Options
& = A Ch

Mettre 3 jour Rédiger

| Clazzer lez meszages wélectionnés dans, - | %

Mouveau dossier Renormmer

messages dans * =3 Dossiers personnels

des dossiers

Le bouton 'La
Boite' renvoie a
une fenétre
présentant les
messages (par
page de 20) en
indiquant leur
expéditeur, la
date d'envoi et
I'objet du
message.

Le bouton
'Message'
affiche le
premier
message.

Vous pouvez
passer d'un
message au
suivant (ou au
précédent) par
les boutons
correspondants.

(3 La Baoite

Metscape Messenger Express pour Jean Lefebvre

Dossiers Message Options

& = BN

Retirer las messages Rédiger Rechearchear |

| Clazze le meszage sélectionmm

[~ 3 Date - De |

[” Sélectionner tous les messages |

1 Message (1 non lu) - 1K {aucune limite)

L Metscape Messenger Express pour
Dossiers La Boite Options

EEEE

Rédiger Répondre Répondre & tous Transférer

| Déplace s meszage dans le dassier - ;l B
Supprimer

De atice somme.ouest@ac-amiens.fr
Date mercredi 24 avnl 2002 11:22
A jean.lefebvre@ac-amiens.fr
Objet connexion

Bienvenue dans la messagerie académigue.
Four tout probleéme, contacter la cellule TICE de I'nspection Académique.

cellule tice B0@ac-amiens. fr

Le bouton 'Options' affiche les parametres de votre compte de messagerie
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Résumé du
compte :

- rappel de
votre adresse
électronique
-le nom de
I'expéditeur qui
apparaitra
quand votre
destinataire
recevra votre
message

Informations
personnelles :
- langue de
préférence

- adresse de
réponse : vous
pouvez indiquer
une adresse
différente pour
la réponse a un
message

- signature :
permet
d'ajouter un
petit texte au
bas de chaque
message
envoyé

vCard

Inspection Académique de la Somme

ES retscape Messenger Exprass pour Clivier Tschane

Dossiers La Boite Message Eeiicd Alde  Cloture de session
ReEsumé du Résumé du compte
compte Contactaz | administrateur systéme pour toute modification des infos suivantes,
Informations Adresses électroniques
persornelles’ Votre compte est configurd pour recevoir du courrier de | une des adressas suivantes

olivier.tschanzdac-amians, fr

Mom

Tel qu’il 5" affiche dans les messages sortants ; Olivier Tschanz

Quota
Vatre administrateur systéme peut limiter | espace disque disponible pour le stockage du
Cournar,

Le quota disque de votre boite aux lettres est: Hlimité
Votre consormmation disque actuelle est @ 9. 1MB

Hetscapa Massenger Express

Dossiers La Boite Message

compte

Informations
personnelles

our Jean Lefebvra
Alde Cliture de sessiq

Informations personnelles
Utiisez ce formulaire pour modifier les informations vous concernant.
Contactez | adminstrateur systéme pour changer tout champ en lecturs seule.

Langue de préférence
Utiliser | une des languas suivantes par défaut ; |Les frangais -

Adresse de réponse
Si différant de |ean lefebvrei@ac-amiens fr

Signature
I" Inclure ce texte dans chague message :

wCard
Wotre wCard comporte les renseignemeants suvants |

™ Joindre la vCard aux messages
Prénom: [ |gan

Nom: [lefebvre

Nam complet: |jean lefebvre

Titre: [

socigté: |

Service: |

Adrasse electronigue: [Jean.lefﬁhurﬂ@ac-aml&nsﬁ

Page d accueil: |
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Si vous
apportez des
modifications,
cliquez sur
'Enregistrer
les
modifications’.

Mot de passe :
- changer le
mot de passe
enregistrera la
modification

- Réinitialiser
permet
d'effacer les 3
champs pour
recommencer la
saisie (en cas
d'erreur de
frappe)
Parameétres :

- Suppression
du courrier :
cocher 'vider la
corbeille a la
cloture de
session'
permet de ne
pas avoir faire
le ménage

- Messages
envoyés

- Brouillons de
message

- Répondre par
insertion : par
défaut, le
message
auquel on
répond figure
dans la réponse
(éventuellement
a décocher)

- Transmission
du courrier

Inspection Académique de la Somme

Buread: Ii

Domicile: I—
Télécopie: Ii
Messager de pochea: ﬁ
Mobile: [

Adresse: |

ville: |

Etat: |

Code Postal: |

Pays: |

Enragistrer les modifications

E Netscape Messenger Exprass pour Olivier Tschang

Dossbers La Doite Message [l

BEsumME du Mot de passe
conglbe utilisez ce formulaire pour madifier le mot de passe d accés & Messenger Express
Infarmations 1. Entrez watre ancien mat de passe
2. Entrez votre nouveau mot de passe !
Mot de pazsa
3. Entrez de nouveau votre nouveau mot de passe

Changer b mot de passa m

Natscape Massenger Express pour Jean Lefebvre

Dossiars La Boite Message [iilney

Paramétras
_ hspect |

Message de
natificstion
d absance

Paramétres
Utilisez ce formulaire pour modifier le comportement de Messenger Express.

Suppression du courrier
* Maottre los mossages affacés dansg | Cobeds -
[ wider le dossier a la cliture de session

~ Marquer le message comme suppnmé {utiliser Expunge pour effacer de manigre

permangnte)
™ Enlever las messages supprimés de 1" Inbox & cliture de session.

Messages envoyés
W Garder une copie du message envoyé dans [Emosés =]

Broujllons de message
Garder les messages en attente dans |Boulln =

Répondre par insertion
M [nsérer automatiguameant le message d "origine lors de la réponse.

Transmission du courrier
Transfarer une copie de tous les messages entrants & (une adresse par ligne) :

Enregistrer les modifications
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alde cliture de session

Aide Cloture de session
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Aspect :

- Modeéle de
couleur

- barre d'outils
- Pagination de
la liste de
messages

- Afficher police

Message de
notification
d'absence

Inspection Académique de la Somme

Aide Cloture de session

Aspect
Utilisez ce formulaire pour modifier | aspact de Messenger EXprass.

Modéle de couleur

Rll
|

Barre d” outils

 Afficher icinas et texte.
" Afficher icines saulament,
" afficher texte seulement.

5 B New e Mo

Pagination de la liste de messages
Mantre [20 =] MEssages par page.
Tri des messages ]La plus ancien en premier j

Afficher police
Police Taille Interfigne
|sensSerif x| [Pardéten =] [Pardéfan x|

Enregistrer 85 modifications | Réinitaliser

Missage de
naotification
d absence

E§ netscape Messenger Express pour Jean Lefabvra
Dossiers La Boite Message ey

Aide Cloture de session

Message de notification d " absence
Utilisaz ce formulaire pour configurer des rdponsas automatiguement pandant las périodes ol
VOUS Ne pOuvez pas avoir acceés a votre bolte aux lettres électronigue,

I activer des natifications d° absence sutomatigues.

Le texta suivant sera mnclus dans votre message de notification o absenca |
Cecd est une notification automacigque. Je suis -

abzent cu dans 1 impossibilité de lire mon

couctier electronigue. Je prendraid connaissance des

WOLEE mESSage A mon Cetour. ﬂ

Envagistrar las modifications i Réinitialisar
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